POWIATOWY URZAD PRACY

48-200 Prudnik, ul. Jagiellonska 21
tel. 77 436 99 99; tel./ fax. 77 436 99 88

URZAD PRACY www.pup-prudnik.pl; e-mail: pup@pup-prudnik.pl

Zatacznik do Zarzadzenia nr 17 /2025
Dyrektora Powiatowego Urzegdu Pracy
w Prudniku z dnia 02 wrze$nia 2025 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Uzyte w niniejszym regulaminie poj¢cia oznaczajg:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

»wdtarosta” — rozumie si¢ przez to Staroste Prudnickiego.

»Dyrektor” — Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Prudniku dziatajacy
z upowaznienia Starosty Prudnickiego.

»Absolwent Centrum Integracji Spolecznej”- nalezy przez to rozumie¢ osobeg
spetniajaca przestanki art.2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu
socjalnym, zwanym dalej absolwentem CIS.

»Absolwent Klubu Integracji Spolecznej”- nalezy przez to rozumie¢ osobe
spetniajaca przestanki art.2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu
socjalnym, zwanym dalej absolwentem KIS.

,,Beneficjent”’- nalezy rozumie¢ osobg bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS,
poszukujacego pracy, ktérzy otrzymali dofinansowanie do podjecia dziatalno$ci
gospodarczej (odbiorca pomocy publicznej).

,Bezrobotny” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ speiniajaca przestanki art. 2 ust. 1
ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

»CEIDG” — oznacza Centralng Ewidencje 1 Informacj¢ o Dziatalnosci Gospodarcze;j
Rzeczypospolitej Polskie;j.

,Data podjecia dzialalnosci” — oznacza to date okreslong we wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej jako dzien rozpoczgcia wykonywania dzialalnosci
gospodarcze;.

»Poszukujacy pracy” — niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowe;j
opiekun osoby niepetnosprawnej, zwanym dalej poszukujacym pracy.

»Dzialalno$¢ gospodarcza” — nalezy przez to rozumie¢ zorganizowang dziatalnos¢

zarobkowa, wykonywang we wlasnym imieniu w sposob ciagly.
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mailto:pup@pup-prudnik.pl

11) ,,Przeci¢tne wynagrodzenie” — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢gtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. 2024r. poz.
1631).

12) ,,Rozporzadzenie” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny,
Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz  przyznawania  S$rodkdbw na  podjecie  dziatalnoSci  gospodarcze;.
(Dz. U. 2022 poz. 243 z p6zn. zm.).

13) ,,Urzad” —nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku

14) ,,Ustawa” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 poz.620).

§2

PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY PRZYZNAWANIAU JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

. Niniejszy Regulamin okre$la zasady przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

. Dzialajac z upowaznienia Starosty Prudnickiego, Dyrektor moze przyzna¢ bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujagcemu pracy jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;j.

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, poszukujacy pracy ubiegajac si¢
o przyznanie dofinansowania sktada do Urzgdu ,,Wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej” na obowigzujgcym druku dostgpnym w
siedzibie tut. Urzedu lub na stronie internetowej: pup-prudnik.pl.

. Wnioski  skltadane sa3 w terminie naboru ogloszonego przez  Urzad,
z zastrzezeniem, ze wniosek sktadany jest najwczesniej nastgpnego dnia po dniu rejestracji
osoby bezrobotnej w tut. Urzedzie.

. Kazdorazowo informacja o:

- terminie/terminach,

- sposobie ztozenia wniosku,

- adresatach programu lub/i dodatkowych kryteriach naboru wnioskéw
zostanie opublikowana na stronie internetowej Urzedu: pup-prudnik.pl.
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6.
7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Przez datg ztozenia wniosku rozumie si¢ date jego wptywu do Urzedu.

Whnioski zlozone poza terminem wskazanym w ogloszeniu nie beda podlegaty

rozpatrzeniu.

Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od daty dostarczenia brakujacych

dokumentow wskazanych przez Urzad jako niezbedne do prawidlowej oceny wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

Whioski niekompletne nie podlegaja rozpatrzeniu.

W okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia jego rozpatrzenia pracownik merytoryczny

kieruje osobe¢ bezrobotng do doradcy zawodowego w celu uzyskania opinii.

W celu rozpatrzenia i opiniowania ztozonych wnioskéw Dyrektor powotat Komisje

ds. opiniowania wnioskow.

Kompletne i prawidtowo sporzadzone wnioski podlegaja analizie, ocenie 1 opiniowaniu

przez Komisj¢ ds. opiniowania wnioskéw wg kolejnosci wptywu do Urzedu.

Whioskodawca na zadanie Komisji zobowigzany jest osobiscie przedstawi¢ planowane

przez siebie przedsiewzigcie.

Rozpatrzone wnioski wraz z opinia Komisji przedstawione s3 do zatwierdzenia

Dyrektorowi.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze:

1) zatwierdzi¢ inng kwote niz we Wniosku lub opinii Komisji,

2) odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

3) odrzuci¢ wniosek,

4) zatwierdzi¢ wniosek bez opinii Komisji,

5) dokona¢ kontroli wstepnej w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza przed przyznaniem $rodkow na jej podjecie.

O przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania Dyrektor powiadamia

Whnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia

ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia w w/w

terminie, Dyrektor powiadamia Wnioskodawce o przyczynie zwloki 1 wskazuje nowy

termin rozpatrzenia wniosku.

Komisja przy rozpatrywaniu wniosku uwzglednia m.in. nastepujace kryteria:

1) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,
2) udokumentowane kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe niezbedne do
samodzielnego prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,

3) stopien przygotowania planowanego przedsiewzigcia,
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18.

4) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewzigcia w aspekcie utrzymania si¢ na
obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesigcy,

5) dzialania na rzecz pozyskania lokalu /umowy przedwstepne,

6) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

7) uzyskanie niezbednych pozwolen,

8) ukonczone szkolenia,

9) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji,

10) deklaracje wspotpracy, listy intencyjne, ankiety dotyczace planowanej dziatalnosci
(oryginaty),

11) przeznaczenie wnioskowanych $rodkow, w szczego6lnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtdéwnym profilem zamierzonej dziatalnosci;
Komisja ds. rozpatrywania wnioskow moze zakwestionowa¢ zasadnos$¢ planowanego
przez Wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysoko$¢ dofinansowania na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej,

12) miejsce prowadzenia dzialalnosci,

13) przedstawienie formy zabezpieczenia zwrotu §rodkow,

14) predyspozycje osobowos$ciowe wnioskodawcy, jego wiarygodno$¢, spojnosé
wypowiedzi w oparciu o opini¢ doradcy zawodowego,

15) wszystkie dokumenty przedstawione w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym
nie podlegaja ocenie).

Wysoko$¢ przyznanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ustalona jest z

uwzglednieniem rodzaju podejmowane] dzialalnosci, uzasadnionych kosztow, stopnia

przygotowania oraz oceny realnosci przedsigwziecia.

§3

WARUNKI PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dyrektor z upowaznienia Starosty Prudnickiego moze przyzna¢ ze Srodkow Funduszu
Pracy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujagcemu pracy
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej - zwane w dalszej cze$ci
dofinansowaniem, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa
zwigzanych z podje¢ciem tej dziatalnosci, w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotna wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien

zawarcia umowy.
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Srodki moga by¢ udzielane na podjecie dziatalnosci: zarobkowej, wytworczej,
budowlanej, ustugowej, handlowej oraz na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin ze zl6z, a takze dziatalno§¢ zawodowa, wykonywang
W Sposob ciagly 1 zorganizowany.

Proponowane przedsiewzig¢cie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposob, by bezrobotny,

absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy byt w stanie samodzielnie prowadzi¢

dany rodzaj dzialalno$ci gospodarczej. Nie uwzglednia sie wnioskow w przypadku, gdy

dzialalnos¢ Wnioskodawcy miataby ograniczaé sie do czynno$ci zarzadczych.

O przyznanie dofinansowania osoba bezrobotna moze ubiegac sie w przypadku gdy:

1) ztozy kompletny i1 prawidtowo sporzadzony wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkow na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej,

2) w okresie ostatnich 2 lat nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny, za przestgpstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

3) zlozy os$wiadczenie, ze w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywala dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie pozostawala w okresie
zawieszenia wykonywana dziatalno$ci gospodarczej,

4) zlozy oswiadczenie, ze nie wykonuje za granicg dzialalno$ci gospodarczej i nie
pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

5) nie skorzystalta z bezzwrotnych S$rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

6) nie skorzystala z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

7) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o przyznanie dofinansowania z wlasnej winy nie przerwala realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

8) nie zlozyla do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

9) spelnia warunki, o ktéorych mowa Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) lub
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Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 9),

10) nie posiada nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec Skarbu Panstwa,

ZUS/KRUS,

11) nie posiada innych zobowigzan finansowych np. alimenty, zajecie komornicze.

5. O przyznanie dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej moze ubiegaé sie

Absolwent CIS lub Absolwent KIS. ktéry spelnia warunki okreslone w ust. 4 pkt 1-6 oraz

pkt 8-11.

6. O przyznanie dofinansowania moze ubiegaé sie poszukujacy pracy niezatrudniony i

niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawnej, ktory spelnia

warunki okre$lone w ust.4 pkt 1-2 oraz pkt 5-11.

7. Srodki Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga byé przeznaczone na:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zakup wyposazenia, maszyn i urzadzen niezb¢dnych do prowadzenia planowanej
dzialalnosci,

koszty reklamy z wylaczeniem optat abonamentowych, do wysokosci 500 zt (reklama
stata, wizytowki, ulotki, pieczatki itp.),

zakup programow komputerowych oraz licencji do nich, podrecznikow
1 materiatow biurowych,

zakup telefonu komoérkowego nabytego w ramach dofinansowania do 1.000,00 zt
wnioskowanych $rodkéw (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksieggowym
potwierdzajagcym nabycie urzadzenia),

zakup laptopa, sprz¢tu komputerowego (w tym monitora, klawiatury, myszki) do
warto$ci 5.000,00 zt wnioskowanych $rodkéw — nie wliczajac oprogramowania -
(niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajagcym nabycie
urzadzenia), z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnosci
specjalistycznych ustug graficznych, projektowych oraz informatycznych,

zakup tabletu do kwoty 1.500,00 zt wnioskowanych $rodkéw (niezaleznie od kwoty
wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia),
z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnosci specjalistycznych ustug
graficznych, projektowych oraz informatycznych,

zakup aparatu fotograficznego nabytego w ramach dofinansowania do
2.500,00 zt wnioskowanych $rodkow (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie
ksiegowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia), z wylaczeniem dofinansowania na

dzialalnosci fotograficzne,
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8) zakup materialéw do produkcji, towarow (z wytaczeniem wyroboéw alkoholowych 1
tytoniowych) lub zakup opakowan do towaréw bedacych przedmiotem sprzedazy w
tacznej wysokosci nie przekraczajacej 30% wnioskowanych srodkow,

9) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych podjecia tej
dziatalnosci do 10% wnioskowanych srodkow,

10) zakup wyposazenia zwigzanego z prowadzeniem zlobka, klubu dziecigcego lub

zwigzanego ze $wiadczeniem ushlug rehabilitacyjnych.

§4
OGRANICZENIA W PRZYZNAWANIU SRODKOW

Srodki Funduszu Pracy przeznaczone na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢

wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spotkach,

2) zakup kasy fiskalnej (mozliwos¢ cze$ciowego zwrotu kosztu zakupu z Urzedu
Skarbowego), drukarek fiskalnych,

3) zakup nieruchomosci, kioskow i pawilonéw typu kontenerowego,

4) zakup ziemi,

5) zakup samochodow osobowych, samochodow cie¢zarowych, ciggnikoéw oraz innych
pojazdow podlegajacych rejestracji z wytaczeniem pojazdow specjalistycznych,

6) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wlasnego Wnioskodawcy,

7) zakup maszyn, pojazddéw i urzadzen na zasadach leasingu,

8) dokonywanie zakupdéw sprzetu uzywanego od wspdtmatzonka oraz od nastepujacych
krewnych: rodzicow, dziadkdéw, dzieci 1 rodzenstwa,

9) pokrycie kosztow transportu, przesytki, pakowania zakupionych rzeczy,

10) remont lub adaptacj¢ lokalu mieszkalnego,

11) pokrycie kosztow biezacego funkcjonowania dziatalnosci, w tym. m.in. sktadki ZUS
wynagrodzenie pracownikow wraz z pochodnymi, koszty eksploatacyjne (koszty
dzierzawy 1 czynszu lokalu, oplata za energi¢ elektryczna, wodg, ogrzewanie itp.),
oplaty abonamentowe (telefon, Internet itp.), optaty skarbowe i administracyjne,
kaucje, podatki itp.,

12) zwrotng kaucje 1 zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej w
ramach umowy franczyzy,

13) finansowanie szkolen, kursow, uprawnien, koncesji, koszty uzyskania licencji
zawodowych niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej itp.,

14) budowg lokalu,
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15) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy oraz remontem maszyn
1 urzadzen,

16) prowadzenie wyltacznie dziatalnosci sezonowe;j,

17) prowadzenie dziatalno$ci na rynkach, targowiskach, bazarach, gietdach (wymagany
jest punkt stacjonarny),

18) handel obwozny oraz handel akwizycyjny,

19) prowadzenie dzialalnosci gospodarczej tozsamej z dzialalno$ciag wspotmatzonka
Whioskodawcy,

20) prowadzenie lombardu,

21) prowadzenie salonu gier hazardowych,

22) prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego,

23) prowadzenie ustug w zakresie medycyny naturalnej $wiadczone przez osoby
nieposiadajace odpowiedniego przygotowania wynikajacego z wyksztatcenia lub
ukonczonych szkolen i kursow,

24) prowadzenie badan i1 diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajace wyksztatcenia medycznego,

25) prowadzenie agencji towarzyskiej,

26) rozpoczgcie dziatalno$ci w miejscu, w ktorym na dzien ztozenia wniosku funkcjonuje
tozsama dzialalno$¢ gospodarcza (nastepuje weryfikacja PKD  zaréwno
przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG). Dyrektor, biorgc pod
uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, w szczegdlnych przypadkach moze podja¢ inng
decyzje,

27) dziatalno$¢ wytworcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rdédladowego, a takze
wynajmowania przez rolnikdw pokoi, sprzedazy positkow domowych i1 §wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystoéw,

28) przejecie dziatalnosci gospodarczej od czlonka rodziny Wnioskodawcy, poprzez
jednoczesne odkupienie Srodkow trwatych 1 obrotowych, prowadzenie dziatalnosci o
tym samym profilu i w tym samym miejscu oraz na przejgcie dziatalnosci
gospodarczej od innego podmiotu (przez przejecie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej
nastapi jednoczesne odkupienie lub przejecie wlasnosci na innej podstawie prawne;j
srodkow trwatych i1 obrotowych od podmiotu oraz prowadzenie dziatalnosci o tym
samym profilu i w tym samym miejscu),

29) podjecie przez Wnioskodawce rodzaju dziatalnos$ci juz wcze$niej prowadzonej, za

wyjatkiem kiedy od jej wykreslenia mingty co najmniej 24 miesigce,

str. 8



30) transport osob taksowkami,

31) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen.

Zakup uzywanych S$rodkéw trwatych jest kwalifikowany przy tacznym spetieniu
nastepujacych warunkow:

1) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

2) Wnhnioskodawca zobowigzany jest do dolaczenia do faktury lub umowy kupna —
sprzedazy opinii rzeczoznawcy o wartosci rynkowej uzywanego sprzetu, poza
przypadkiem zakupu u przedsigbiorcy zawodowo trudnigcego si¢ handlem rzeczami
uzywanymi, a takze dotaczenie od sprzedajacego oswiadczenia, ze w okresie ostatnich
siedmiu lat sprzet nie zostal zakupiony z pomocy publicznej przyznanej na szczeblu
krajowym lub wspolnotowym,

3) jezeli dokumentowanie poniesionych wydatkow nast¢puje na podstawie umowy
cywilno — prawnej, powinna ona zawieraé szczegotowy opis zakupionych
ruchomosci, a w szczeg6lnosci oznaczenie nazwy, typu, roku produkcji, serii, numeru
fabrycznego producenta. Wymagana jest réwniez oplata podatku od czynnosci
cywilno — prawnych od zawartej umowy,

4) strong umowy nie moze by¢ wspotmatzonek Wnioskodawcy, krewny w linii prostej
do II stopnia, brat oraz siostra.

W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wylacznie jednego komputera
(stacjonarnego badz przenos$nego) i tabletu (Dyrektor, biorgc pod uwage wyjasnienia
Whnioskodawcy, w szczegdlnych przypadkach moze podjac inng decyzjg).

Przedmioty i1 rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowié
wspoOtwlasnos$ci z inng osobg lub podmiotem.

Otrzymane srodki nie mogg by¢ przeznaczone na zalozenie lub przystapienie do spoitki.
W przypadku $mierci osoby, ktora otrzymata srodki na podjecie dzialalnosci gospodarcze;j
dopuszcza si¢ kontynuacje umowy w przypadku ustanowienia zarzadu sukcesyjnego.
Urzad zastrzega sobie prawo niezakwalifikowania do objg¢cia pomocg zaproponowanych

przez Wnioskodawce wydatkéw, moze takze zaproponowac zmiane alokacji srodkow.
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1.

§5

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH
SRODKOW

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych $rodkow w przypadku niedotrzymania

warunkow umowy, Urzad uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez Wnioskodawce

wiarygodnego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkéw moze nastapi¢ w nastgpujacej formie:

1) poreczenie wg prawa cywilnego lub

2) blokada s$rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym Wnioskodawcy
obejmujaca kwotg 140% przyznanej dotacji (po podpisaniu umowy Wnioskodawca
jest zobowigzany osobiscie dostarczy¢ do placowki banku otrzymany z Urzedu
dokument stanowiacy dyspozycje blokady $rodkow zgromadzonych na rachunku
bankowym).

W przypadku zabezpieczenia zwrotu $rodkow w formie porgczenia oséb wg prawa

cywilnego poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

1) jest pelnoletnia,

2) nie przekroczyta 70 roku zycia,

3) nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy( z wyjatkiem sytuacji, w ktore;j
matzonkowie maja rozdzielno$¢ majatkowa),

4) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba ja prowadzaca nie posiada zaleglosci w ZUS 1 US z tytutu jej
prowadzenia,

5) posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej

6) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca posiadajagcego siedzib¢ na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokres$lony lub okreslony nie krétszy niz 18 miesigcy liczac od dnia udzielenia
poreczenia, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione
zaj¢cia sagdowe lub administracyjne,

7) osigga dochdd, ktérego $rednia warto$¢ brutto z ostatnich trzech miesiecy
poprzedzajacych poreczenie wynosi co najmniej 4.800,00 zt.

Porgczyciel przedktada o§wiadczenie/zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, podajac
zrodla 1 kwoty dochodu oraz sktada o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach
finansowych, podajac wysokos$¢ miesigcznej sptaty zadluzenia.

W celu udzielenia porgczenia, porgczyciel pozostajacy w zwigzku matzenskim musi

uzyska¢ zgod¢ wspotmalzonka. O§wiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione
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10.

11.
12.

13.

w formie pisemnej w umowie porgczenia, w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu
lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej malzonkowie posiadajg rozdzielnos¢
majatkowq).

Zabezpieczenie przyznanych $rodkow stanowi poreczenie cywilne 2 osob fizycznych.
W przypadku, gdy jeden z porgczycieli osigga miesigcznie dochod brutto co najmniej
6 800,00 zt, Dyrektor PUP moze podjac decyzje o przyjeciu drugiego porgczenia od osoby
osiggajacej miesigcznie dochdd brutto ponizej 4 800,00 zt.

Porgczycielami danego Wnioskodawcy nie moga by¢ wspotmatzonkowie za wyjatkiem
sytuacji, w ktorej posiadajg rozdzielno$¢ majatkows.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkow ponosi Wnioskodawca.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkdéw, do zawarcia umowy wymagana jest
zgoda matzonka wnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci
uprawnionego pracownika Urzedu lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkows).

Dyrektor dokonuje wyboru formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, kierujac si¢ jej
skutecznoscia.

W trakcie trwania umowy nie ma mozliwo$ci zmiany poreczyciela.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkow w formie blokady srodkéw zgromadzonych
na rachunku bankowym, dokument potwierdzajacy ustanowienie takiej blokady musi
zosta¢ dostarczony do urzedu po podpisaniu umowy, ale w dniu jej zawarcia.

Blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym powinna obowigzywa¢ do dnia

Jj€j pisemnego zrzeczenia si¢ przez Staroste.

POSTANOWI§E6NIA UMOWY
L.
Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujacemu
pracy $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej na pisSmie pod rygorem niewazno$ci pomie¢dzy bezrobotnym,
absolwentem KIS, absolwentem CIS lub poszukujagcym pracy a Starostg Prudnickim,
ktérego reprezentantem jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Prudniku.
Do obowigzkéw bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego
pracy, ktory otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nalezy:
1) Dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie do 4 tygodni od daty zawarcia

umowy jednak nie szybciej niz po otrzymaniu $rodkdw na konto Wnioskodawcy
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

wskazane w zawartej umowie. Wczesniejsze rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, tj.
przed otrzymaniem S$rodkoéw finansowych na konto, skutkuje Zzadaniem zwrotu
dofinansowania.

Wydatkowanie otrzymanych srodkéw zgodnie z wnioskiem lub zaakceptowang przez
Urzad modyfikacjg zakupow, w terminie od daty zawarcia umowy do 2 miesiecy od
dnia podj¢cia dziatalno$ci gospodarcze;.

Udokumentowanie i rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie od
daty zawarcia umowy do 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej

Zwrot niewydatkowanych $rodkow w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Do okresu wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dzialalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego.

Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), za-rzadce
sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1
lub 2 tej ustawy.

Niezawieszanie wykonywania dzialalnosci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz
6 miesigcy oraz niezwlocznego pisemnego powiadomienia Urzgdu o dacie zawieszenia
oraz wznowienia dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania umowy
o dofinansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

Niepodejmowanie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia

dziatalno$ci gospodarcze;.

II.
Jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy, ktory
otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabgdzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego,
jest obowiazany do zwrotu rownowarto$ci podatku od towardw i ustug zakupionych w

ramach umowy.
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Zwrot rbwnowartosci podatku od towarow 1 ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i1 ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towaréw 1 uslug po terminie okreslonym w ust. 2

powoduje konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za op6znienie.

I11.
Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Poszukujacy pracy, ktory otrzymat
dofinansowanie podje¢cia dzialalnosci gospodarczej dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu, jezeli naruszyt obowiazki okre§lone w § 6 pkt. I oraz IV Regulaminu.
W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktora otrzymata dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci sSrodkow, ktéra
zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
srodkoéw do dnia dokonania zwrotu.
Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajace;j
na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej
na $wiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym uslug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uplywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dzialalno$¢ gospodarcza byla
wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych
warunkow umowy przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Do Poszukujacego pracy, ktory otrzymal dofinansowanie podjecia dziatalno$ci
gospodarczej przepis ust. 3 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy przez osobe, o ktorej mowa w ust. 3 1 4, wywotuje takie same skutki prawne,
jak zaprzestanie wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.
W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uplywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych

mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
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1.

przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), za-rzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy, zwrot
srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesigcy
wykonywania dzialalnosci gospodarczej, bez odsetek.

Zwrot $rodkow, o ktorym mowa w ust. 1-3 i 6, jest dokonywany na wyodregbniony
rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
wezwania starosty.

Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej nastepuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024.1568 ze zm. i 1841 ze zm.
oraz Dz.U.2025.620).

Iv.
ROZLICZENIE WYDATKOWANIA OTRZYMANYCH SRODKOW

Podstawg rozliczenia stanowi¢ bedzie udokumentowanie poniesienia kosztow podjecia

dziatalnosci gospodarczej na podstawie faktur (imiennych lub firmowych), rachunkow lub

innych dowodéw potwierdzajacych w sposob wiarygodny poniesienie tych kosztow

z potwierdzeniem uregulowania ich ptatnos$ci z rachunku bankowego, ktérego Bezrobotny

jest wlascicielem lub wspotwilascicielem:

1)

2)

3)

4)

5)

w przypadku zaplaty gotdéwka — potwierdzenie przyjecia gotowki przez sprzedajacego
(dowdd KP lub adnotacja na fakturze ,,zaptacono gotowka”),

w przypadku zaptaty z odroczonym terminem ptatnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciaggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji),

w przypadku zaptaty karta ptatnicza lub za pomocg formy ptatnosci innej niz
wymieniona w pkt 1 1 2( np. BLIK, PayU)— potwierdzenie operacji zrealizowanej
zrachunku (kserokopia wyciaggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji),

w przypadku zakupu za posrednictwem Allegro lub innych platform sprzedazowych,
podstawowym dokumentem potwierdzajacym zakup jest wydruk dokonanej operacji
otrzymany z systemu oraz potwierdzenie dokonania przelewu (wydruk z konta
bankowego potwierdzajacy zrealizowanie transakcji),

faktury lub rachunki wystawione na kwote od 15 000,00 zt brutto ze Srodkéw

publicznych muszg zosta¢ optacone w formie karty ptatniczej lub przelewu.

str. 14



Nie uwaza si¢ za poniesione wydatki zrealizowane w drodze kompensaty naleznosci.
Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania jest dokonywane w kwocie
brutto.

W ramach rozliczenia przyznanego dofinansowania Urzad nie uwzglednia:

1) zakupow dokonanych przed dniem podpisania umowy,

2) zakupow rzeczy uszkodzonych.

Wyposazenie zakupione przez Beneficjenta w ramach przyznanego dofinansowania nie
moze stanowi¢ wspdtwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W przypadku dokonania zakupéw wyposazenia poza granicami Polski, badz na
zagranicznych stronach internetowych, Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢
dokumenty potwierdzajace ich dokonanie przettumaczone przez thumacza przysieglego.
Wymienione dokumenty musza zawiera¢ niezbedne elementy dowodu ksiegowego,
zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Koszt ttumaczenia lezy po stronie Beneficjenta. Koszty
poniesione w walutach obcych przelicza si¢ na ztote wg kursu $redniego walut obcych
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien dokonania transakcji.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania

przelewu, zaptaty gotdéwka, BLIK, PayU lub ptatnosci kartg platnicza.

INFORMACJE§ ]7)ODATKOWE
Dokonanie wpisu do CEiDG z okresleniem daty rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarcze] przed zawarciem umowy z tut. Urzedem w sprawie przyznania
dofinansowania do podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej skutkuje wyrejestrowaniem z
rejestru bezrobotnych lub poszukujacych pracy, a nastgpnie utrata mozliwosci uzyskania
dofinansowania.
Osoba, ktora podpisata umowe o przyznanie dofinansowania zostaje wykreslona z rejestru
Urzedu nastgpnego dnia po dniu, w ktérym srodki finansowe wplynety na jej konto.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub poszukujacego pracy Dyrektor PUP moze podja¢ ostateczng decyzje
w sprawie obowigzywania okreslonych niniejszym regulaminem wymogoéw dotyczacych
rozpatrzenia wniosku oraz zawarcia i realizacji umowy.
Urzad ma prawo do dokonywania kontroli przyznanej formy pomocy w zakresie
prawidtowosci realizacji zawartej umowy 1 wydatkowania $rodkow zgodnie

Z przeznaczeniem.
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PODSTAngf PRAWNA

. Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

(Dz.U. z 2025t., poz. 620)

. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025r. poz. 468).

. Ustawa z dnia 23 kwietnial 964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 22024 r., poz. 1061 z p6zn. zm.).
. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 poz. 236 z p6zn. zm.).
. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. (Dz. U. z 2022 poz. 243 z pdzn. zm.).

. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 1071 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 9).
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