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Specjalista ds. Zamodwien Publicznych i Ubezpieczen

Numer oferty:
Oferta wazna:

Nazwa firmy:
Adres:

Nazwa stanowiska pracy:

Zakres obowigzkow:

Liczba wolnych miejsc pracy:

Wyksztatcenie:

Umiejetnosci i uprawnienia:

Inne wymagania:

Data rozpoczecia pracy:
Miejsce pracy:
Wojewddztwo:
Powiat:
Gmina:
Miejscowos¢:

System wynagrodzenia:
Minimalne wynagrodzenie brutto:
Rodzaj zatrudnienia:
Wymiar etatu:

Liczba godzin pracy w tygodniu:
Zmianowos¢:

Praca w wolne dni:
Zatrudnienie od zaraz:
Zapewnienie zakwaterowania:
Zapewnienie wyzywienia:

Pracodawca pokrywa koszty przejazdu NI

do Polski:

Identyfikacja oferty
StrPr/25/0000
od 2025-01-13 do 2025-02-28
Dane firmy/przedsiebiorstwa
Prudnickie Centrum Medyczne Spétka Akcyjna

Prudnik, Polska

Stanowisko pracy
Specjalista ds. Zaméwien Publicznych i Ubezpieczeh
1)Organizowanie procesu udzielania zaméwien publicznych zgodnie z Ustawg
prawo zamoéwien publicznych-prowadzenie postepowan do chwili zawarcia umowy.
2)Sporzadzanie rocznych i okresowych planéw zaméwien publicznych.
3)Opracowanie umdw i kontraktéw wynikajgcych z przeprowadzonych postepowan.
4)Sporzadzanie umow cywilnoprawnych i kontraktéw. 5)Prowadzenie procedur i
przygotowywanie wnioskéw o udzielenie zamoéwienia publicznego.
6)Przygotowywanie ogtoszeh zaméwieniach publicznych. 7)Prowadzenie
dokumentacji i koordynowanie praca zespotéw (Komisji) prowadzacych
postepowania o udzielenie zamdwieh publicznych. 8)Nadzér nad umowami.
9)Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi Spotki w zakresie prawa zaméwien
publicznych

1
Wymagania
Srednie zawodowe

*doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z postepowaniami o
udzielenie zamoéwienia publicznego, *preferowane wyksztatcenie kierunkowe,
prawa administracyjnego lub pokrewne. *znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, sumiejetnos¢ pracy pod presja czasu, *samodzielnos¢ i skrupulatnosé
w wykonywaniu powierzonych zadan, *wysoki poziom zorganizowania, *che¢
dalszego rozwoju, *znajomosc jezyka angielskiego jest dodatkowym atutem.

Organizacja procesu ubezpieczen majatkowych, OC od zdarzeh medycznych, OC od
zdarzen komunikacyjnych, OC Zarzadu. 1)Wspédtpraca z brokerem w zakresie
ubezpieczen obejmujacych kapitat Spdtki w tym zgtaszanie szkéd w tym
przygotowywanie dokumentacji do likwidacji szkdd. 2)Przygotowywania materiatéw
i dokumentdéw do ubezpieczenia. 3)Wspotpraca z komérkami organizacyjnymi
Spotki w zakresie wynikajgcym z obstugi ubezpieczen Spétki. 4)Nadzorowanie
termindw i zakresu umoéw ubezpieczeniowych.

Warunki ptacy i pracy

Polska

OPOLSKIE

prudnicki

Prudnik

Prudnik

Czasowy ze stawkg miesieczng
5000.00 PLN

Umowa o prace na czas okreslony
w petnym wymiarze

40

jedna zmiana

NIE

NIE

NIE

NIE

E

Sposdb Aplikowania



Wymagane dokumenty:
Jezyk sktadania aplikacji:

Adres:

Adres e-mail:
Czy oferta jest subsydiowana:
Czy oferta jest finansowana z PFRON:

Upowszechnienie krajowej oferty
pracy na terenie panstw EOG:

Podanie, CV
polski

Prudnik, Polska
pokaz adres
NIE

NIE

NIE



