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Pracownik działu kadr i księgowości
Identyfikacja oferty

Numer oferty: StrPr/25/0000
Oferta ważna: od 2025-01-13 do 2025-02-28

Dane firmy/przedsiębiorstwa
Nazwa firmy: Multitex Sp. z o.o.

Stanowisko pracy
Nazwa stanowiska pracy: Pracownik działu kadr i księgowości

Zakres obowiązków:

•Kompleksowa obsługa działu kadrowo-płacowego; •Wprowadzanie i
dekretowanie dokumentów księgowych; •Inne prace narzucone
przepisami o prowadzeniu ksiąg rachunkowych; •Sprawozdania
statystyczne i inne wynikające z przepisów dotyczących firmy;
•Sporządzanie raportów i zestawień; •Redagowanie pism; •Pomoc w
bieżących zadaniach działu księgowości. •Monitorowanie zmian w
przepisach.

Liczba wolnych miejsc pracy: 1
Wymagania

Wykształcenie: średnie zawodowe 4-letnie

Umiejętności i uprawnienia:

•Znajomość przepisów dotyczących kodeksu pracy, ZUS; •Praktyczna
znajomość ustawy o rachunkowości, prawa podatkowego; •Min. 2 letnie
doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku; •Dobra znajomość Ms
Excel oraz pozostałych narzędzi MS Office; •Znajomość oprogramowania
finansowo-księgowego firmy INSERT; •Analitycznego myślenia,
systematyczności i samodyscypliny; •Komunikatywność i umiejętność
pracy w zespole; •Bardzo dobrej organizacji pracy własnej;
•Odpowiedzialności i samodzielność w działaniu; •Dbałości o szczegóły i
terminowości.

Warunki płacy i pracy
Data rozpoczęcia pracy:

Miejsce pracy: Polska
Województwo: OPOLSKIE
Powiat: prudnicki
Gmina: Głogówek
Miejscowość: Głogówek

System wynagrodzenia: Czasowy ze stawką miesięczną
Minimalne wynagrodzenie brutto: 5500.00 PLN

Rodzaj zatrudnienia: Umowa o pracę na czas określony
Wymiar etatu: w pełnym wymiarze

Liczba godzin pracy w tygodniu: 40
Zmianowość: jedna zmiana

Praca w wolne dni: NIE
Zatrudnienie od zaraz: NIE

Zapewnienie zakwaterowania: NIE
Zapewnienie wyżywienia: NIE

Pracodawca pokrywa koszty przejazdu do
Polski: NIE

Sposób Aplikowania
Wymagane dokumenty: Podanie, CV

Język składania aplikacji: polski
Adres e-mail: pokaż adres 

Czy oferta jest subsydiowana: NIE
Czy oferta jest finansowana z PFRON: NIE

Upowszechnienie krajowej oferty pracy na
terenie państw EOG: NIE




