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Prudnik, 27 kwietnia 2021 r.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w ramach procedury rozeznania rynku
ZAPRASZA
Podmioty bedace instytucjami szkoleniowymi do skladania ofert na uslugi szkoleniowe

na organizacje szkolenia*:

,Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstgpna przyspieszona do kat. C”

dla 1osoby bezrobotne;j

Szkolenia wspotfinansowane beda przez Uni¢ Europejska ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Dzialania 7.1 Aktywizacja zawodowa osdb pozostajacych

bez pracy RPO WO na lata 2020-2021

* (Niniejsze zapytanie ma form¢ rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego w

rozumieniu przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych)
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PUP. Or.324.4.2021.AKu Prudnik, 27 kwietnia 2021 r.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Prudniku w ramach procedury rozeznania rynku
zaprasza Podmioty begdace instytucjami szkoleniowymi do ztozenia propozycji organizacji
szkolenia w zakresie:

»Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna przyspieszona do kat. C”

Szkolenie wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach dziatania 7.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b pozostajacych bez pracy

kod CPV: 80530000-8.

I. Informacje ogélne

1. Zamawiajacym, ktory prowadzi postegpowanie dot. Rozeznania rynku ustug
szkoleniowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku z siedzibg przy
ul. Jagiellonskiej 21, 48-200 Prudnik

2. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019.)

3. Definicje i skroty:
Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku
Oferent — podmiot sktadajacy oferte
Pzirp — Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2020 r. poz.

1409 z p6zn.zm)

II. Przedmiot rozeznania rynku

1. Przedmiotem niniejsze] procedury jest rozeznanie rynku ustug szkoleniowych
w nastgpujacym zakresie: ,,Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstgpna przyspieszona
do kat. C” dla 1 osoby bezrobotnej

2. Szczegotowy opis ustug szkoleniowych bedacych przedmiotem rozeznania rynku:

Szkolenie ,,Prawo jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszona do kat. C”
dla 1 osoby bezrobotnej powinno obejmowac¢ 190 godzin zegarowych szkolenia w tym:
- zajgcia teoretyczne: 150 godzin

- zajecia praktyczne: 40 godzin



Fundusze . . .
Europeskie egpowots  § ODOLSKIE  wniiicsss
Program Regionalny _ | uropejski rundusz spoteczny

Zajecia maja odbywac si¢ codziennie od poniedziatku do piatku, zgodnie z harmonogramem.
Kazde ze szkolen ma trwac¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu dla kazdego
uczestnika.

Jesli szkolenie odbywac si¢ bedzie na przetomie miesigcy minimalna liczba godzin w kazdym
miesigcu powinna wynosi¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych . Przez godzing zegarowa
szkolenia rozumie si¢ 60 minut zegarowych obejmujace zajecia edukacyjne w wymiarze
45 minut oraz 15 minutowa przerwa. Zamawiajacy nie dopuszcza kumulowania przerw w

szczegolnosci na zakonczenie dnia zajec.

Cel szkolen i bloki tematyczne:

Celem szkolen jest przygotowanie osoby ubiegajacej si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi kat. C, do kierowania danymi pojazdami, w sposéb niezagrazajacy
bezpieczenstwu i porzadkowi ruchu drogowego. Przygotowanie uczestnikow do zdania
teoretycznego 1 praktycznego panstwowego egzaminu w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego w Opolu i otrzymania prawa jazdy kategorii C 1 zdanie egzaminu
panstwowego/uzyskanie swiadectwa kwalifikacji.

Czg$¢ teoretyczna powinna obejmowaé m.in.: podstawy kierowania pojazdem i uczestnictwa
w ruchu drogowym ,obowiazki i prawa kierujacego pojazdem.

Czes¢ praktyczna powinna obejmowac zajecia przeprowadzone na placu manewrowym,

w ruchu miejskim oraz poza obszarem zabudowanym.

Termin realizacji:

Szkolenia majg rozpocza¢ si¢ w miesigcu maju 2021 r.

Oferent bedzie zobowigzany rozpocza¢ szkolenie w terminie 3 dni od daty otrzymania
informacji o rozpoczeciu od Zamawiajacego.

Szkolenia maja zakonczy¢ si¢ najpozniej do dnia 9 lipca 2021 r. z mozliwoscia

wczesniejszego zakonczenia.

Miejsce szkolenia:
Zajecia teoretyczne: Prudnik
Zajgcia praktyczne: plac manewrowy Prudnik, ruch miejski oraz ruch poza obszarem

zabudowanym w wojewodztwie na drogach wojewddztwa opolskiego.
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Oferent zobowiazany bedzie do zapewnienia uczestnikom szkolenia:

a)
b)

d)

niezbednych badan lekarskich i psychotechnicznych,

w trakcie trwania szkolenia warunkéw zgodnych z przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, wytycznymi sanitarnymi obowigzujagcymi w momencie jego rozpoczgcia z uwagi
na stan epidemii zwigzany z rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19,

sprzetu niezbednego na czas trwania szkolenia, w tym sali szkoleniowej, jasno
o$wietlonej, dostosowanej do liczby uczestnikow szkolenia, z osobnymi miejscami do
siedzenia dla kazdego uczestnika, wyposazong w sprzet techniczny niezbedny do
sprawnego prowadzenia zaj¢c,

materialow dydaktycznych (podrgcznik zgodny z tematyka szkolenia) oraz notatnika,
dhugopisu, (w ramach kosztéw szkolenia), ktére po zakonczeniu szkolenia przechodzg na
wlasnos¢ kazdego uczestnika szkolenia,

za$wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia w jezyku
polskim,

ubezpieczenia uczestnika szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze doi z miejsca szkolenia, ktorym nie przystuguje
stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o ktérym mowa w art. 41 ust 3b

Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

W ceng szkolenia nalezy wliczy¢ koszty:

— wynagrodzenia kadry dydaktyczne;,

— wynagrodzenie obstugi biura

— materiaty szkoleniowe dla uczestnikow,

— koszty badan lekarskich i psychologicznych

— koszty przystgpienia uczestnikow do egzaminow (wewngtrznego, panstwowych na

prawo jazdy kat. C: teoria + praktyka oraz kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej)
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III. Zasady organizacyjne i warunki udzialu w postepowaniu

1. Zasady organizacyjne:

1) Podmiotem (Zamawiajagcym) prowadzacym procedurg, ktorej przedmiotem jest
rozeznanie rynku ustug szkoleniowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Prudniku, ul.
Jagiellonska 21.

2) Przystapienie do udzialu w rozeznaniu rynku jest bezptatne, jednak wszelkie koszty
dotyczace przygotowania i przestania ofert ponoszg Oferenci.

3) W celu zapewnienia poroéwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wiasciwymi Oferentami w celu uzupehienia przestanych
dokumentéw lub doprecyzowania przestanych ofert.

4) Oferty ztozone do Zamawiajacego nie podlegaja zwrotowi.

5) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) W zakresie posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania:
aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wilasciwy dla siedziby Oferenta.
Oceng spelnienia warunku zamawiajacy przeprowadzi na podstawie zataczonego do
oferty o$wiadczenia (zatacznik nr 4) zgodnie z formuta spelnia — nie speinia  oraz

poprzez sprawdzenie w rejestrze elektronicznym ( www.ris.praca.gov.pl) prowadzonym

przez Wojewoddzkie Urzedy Pracy czy  Oferent posiada aktualny na dany rok
kalendarzowy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
2) W zakresie do§wiadczenia instytucji szkoleniowej:

oswiadczenie w realizacji szkolenia ,,Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna
przyspieszona do kat. C” w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie. Ocene¢ spelnienia warunku
Zamawiajacy przeprowadzi na podstawie zalagczonego do oferty os$wiadczenia
(zalacznik nr 7) zgodnie z formulg spelnia — nie spetnia . Dos$wiadczenie Oferenta

bedzie jednym z kryteridow oceny ofert.


http://www.ris.praca.gov.pl/
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3) W zakresie posiadania oséb zdolnych do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Oferent wykaze, ze dysponuje kadra
dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje 1 doswiadczenie dostosowane do zakresu
szkolenia — tj. co najmniej jedng osobe zdolng do przeprowadzenia zaj¢¢ teoretycznych i
jedng zdolng do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych, o ktérych mowa w dziale II
zaproszenia, z ktorych kazda bgdzie posiada¢ odpowiednie kwalifikacje lub kierunkowe
wyksztalcenie badz uprawnienia zgodne z przedmiotem zamoéwienia oraz dos§wiadczenie
w przeprowadzeniu szkolenia bedacego przedmiotem zamdwienia.
Ocene spetnienia warunku Zamawiajacy przeprowadzi na podstawie zalgczonego do
oferty wykazu (zatacznik nr 6) — zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia

4) W zakresie wyposazenia dydaktycznego i1 pomieszczen dostosowanych do potrzeb
szkolenia z uwzglednieniem przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j:
Oferent dysponuje salg szkoleniowa: jasno o$wietlong, dostosowana do liczby
uczestnikow szkolenia, z osobnymi miejscami do siedzenia dla kazdego uczestnika,
umozliwiajgcymi swobodne sporzadzanie notatek oraz wyposazong w sprzet techniczny
niezbedny do sprawnego prowadzenia zaj¢¢ oraz bazg i sprzetem do zaje¢ praktycznych
umozliwiajacych nabycie umiejg¢tnosci praktycznych
Oceng spetnienia warunku Zamawiajacy przeprowadzi na podstawie zalgczonego do

oferty oswiadczenia (zalacznik nr 5) - zgodnie z formulg spetnia — nie spetnia

Oferenci nie spelniajacy powyzszych warunkow udzialu w postepowaniu, zostana przez

Zamawiajacego wykluczeni z udzialu w postepowaniu, a ich oferty zostana odrzucone.

IV. Opis sposobu obliczania ceny:
Do ceny nalezy wliczy¢:
— warto$¢ ustugi/dostawy okreslona w przedmiocie zamowienia,
— obowiazujacy podatek od towardow 1 ustug VAT
Cena podana przez oferenta nie bedzie podlegata waloryzacji.

Cena podana w ofercie ma by¢ wyrazona cyfrowo 1 stownie (netto oraz warto$¢ brutto).
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V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami 1 ich wagg oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ spetnienie kazdego z
kryteriow:

1) cena (A) — waga kryterium 80% - za cato$§¢ zamowienia

2) doswiadczenie Oferenta (B)— waga kryterium 20%.
Liczba uczestnikow przeprowadzonych przez Oferenta szkolen ,,Prawo jazdy kategorii
C + kwalifikacja wstepna przyspieszona do kat. C” w okresie 3 lat przed terminem

sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Liczbe przeszkolonych uczestnikéw nalezy wskazaé¢ w o§wiadczeniu zataczonym do oferty.

(zatacznik nr 7)

Opis sposobu obliczenia punktacji:
a) cena musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania podatkowe Oferenta
b) ocena punktowa w zakresie kryteriow zostanie dokonana zgodnie z formutg : 1% =1 punkt.

c) wszystkie obliczenia b¢dga dokonywane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

1) KRYTERIUM CENY (A) wedlug nastgpujacego wzoru

najnizsza oferowana cena brutto za catos¢ zamowienia
1los¢ punktow = x 80
cena brutto badanej oferty

2) KRYTERIUM DOSWIADCZENIA (B) wedlug nastepujacego wzoru:

liczba uczestnikow kursu w ofercie badane;j
los¢ punktow = --- --- --- x 20
najwieksza liczba uczestnikow kursu sposrod wszystkich ztozonych ofert

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana ta propozycja cenowa sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, ktéra uzyska, zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny

najwigksza liczbg punktow.
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VI. Sposob przygotowania oferty

1. Oferent przygotowuje ofert¢ opracowang zgodnie z Zaproszeniem — wylgcznie na

zalaczonych ponizej formularzach. Oferta powinna zawierac:

a)
b)

¢)

d)

g)
h)

)

k)

Wypehiony formularz oferty — zatacznik nr 1 do Zaproszenia
Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych —

zatacznik nr 4 do Zaproszenia

Oswiadczenie do postgpowania o udzielenie zamowienia — zalgcznik nr 5 do
Zaproszenia
Wykaz kadry dydaktycznej — zatacznik nr 6

Program szkolenia - zgodnie z zatacznikiem nr 8 do Zaproszenia

Preliminarz kosztow - zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Zaproszenia

Zatwierdzony wzdér umowy - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zaproszenia

Wzér zaswiadczenia, lub innego dokumentu jakie otrzymajg uczestnicy po ukonczeniu

szkolenia (zgodnie z §18, ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] w

sprawie ksztatcenia ustawicznego formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 r.

tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 622 z pdzn. zm.) potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i

uzyskanie kwalifikacji zawierajacy:

— numer z rejestru

— 1imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢

— nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie

— forme 1 nazwe szkolenia

— okres trwania szkolenia

— miejsce i date wydania za§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

— tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych

— podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie.

Wzér ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia

Oswiadczenie o liczbie uczestnikow przeprowadzonych przez Oferenta szkolen
,»Prawo jazdy kat. C + kwalifikacja wstgpna przyspieszona do kat. C” w okresie 3 lat
przed terminem skfadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy —
w tym okresie — zatacznik nr 7

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub

Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnos$ci gospodarcze;j
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Formularz oferty (zalacznik nr 1 ) oraz dokumenty sporzadzone przez Oferenta powinny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w Jego imieniu.
W przypadku gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do reprezentowania
Oferenta nie wynika z dokumentéw rejestrowych zalaczonych do oferty, wymaga si¢ aby

Oferent dotaczyt oryginat pelnomocnictwa do podpisania oferty.

. Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszg by¢ poswiadczone za

zgodno$¢ z oryginatem, prze osobe o ktérej mowa w pkt. 2

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny. Wymaga sie, aby wszelkie
zmiany w tresci oferty byly dokonane w sposob czytelny i opatrzone parafa osoby
podpisujacej oferte. Poprawki moga by¢ dokonane jedynie poprzez przekreslenie

btednego zapisu i czytelne wstawienie poprawnego.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Jagiellonska 21, pok. 3 (sekretariat) z adnotacja:

Oferta dotyczqca rozeznania rynku ustug szkoleniowych na szkolenie

L Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna przyspieszona do kat. C”.

Termin sktadania ofert uptywa 5 maja 2021 r. o godzinie 12:00 (czasu lokalnego).

. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert nie bedzie podlegaé

analizie. Zostanie zwrocona Oferentowi nie otwarta.

VIII. Informacje dodatkowe:

1) w celu zapewnienia poprawnos$ci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia przestanych

dokumentow lub doprecyzowania przestanych propozycji cenowych;

2) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem propozycji

cenowej;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez

podania przyczyny;

4) do kontaktu jest Aleksandra Kulbaba — tel. 77 436 99 82;

5) w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany Wykonawca jest

zobowigzany do podpisania umowy;

6) przed podpisaniem umowy zamawiajacy przedstawi harmonogram kursu.



